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会计 + 财务解决方案

采购

通过程序和内容管理产品、行业专业知识和成功经验的绝佳组合，Perceptive 

Software 解决方案具有了独一无二的能力，可以在企业中的多个部门中快速实现

效率的提升。我们的产品能够帮助客户进行重要文档和内容的采集、处理及协作，

保护数据完整性并在需要时实现精确的信息存取。
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缩短“从采购到付款”(Procure-to-Pay) 的周期

在与采购业务相关的所有复杂工作中，耗费大量时间搜索正

确信息的成本极为高昂。采用 Perceptive采购处理解决方案，

只需轻点鼠标就可以轻松访问重要文档（如采购申请、合同、

供应商资格预审表格、往来信件、发货单据等），提高了员

工效率，加快了决策流程。

基于 Perceptive Content（其中包括文档管理、成像和工作流）

的解决方案可与任何 ERP、采购或者其它业务应用实现无缝

集成，实现信息的即时访问，以支持您手头的工作。其结果是，

工作效率显著提升，整个企业中从采购到付款的业务流程立

即得到了改进。

采购流程

根据贵公司处理采购申请的具体方式，Perceptive Software

提供了标准和高级两种采购解决方案。无论您是否需要将采

购申请输入到采购系统之中、单独创建采购申请，还是使用

电子申请表 (eForms) 创建采购申请，我们的解决方案都可以

支持：

 ⊙ 采集申请表，并将其链接到任何业务应用中的交易上

 ⊙ 收集支持内容，以精简申请表的处理和审批

 ⊙ 在整个流程中管理并跟踪的申请表，其中包括其审批情况

标准解决方案

如果您使用采购系统进行采购申请的输入和审批，我们的解

决方案可以采集来自任何数据源的所有支持文档，将其链接

到相关申请表中，并让您可以在采购系统的工作流程和 PO
中轻松调用。

对于那些没有采购申请系统的客户，我们的解决方案将采集

各种类型的申请表（通过电子邮件、传真、扫描、导入或者

其他来源）并将其自动发送到相关工作流中进行审批。

高级解决方案

对于那些没有采购申请系统的机构而言，我们还提供了一个使用

Perceptive e-Form 技术的高级解决方案，使用一个基于网页的电

子申请表来启动流程。规则可以由您设定，授权指定可以检查特

定采购申请，或生成采购订单。

合同管理

如果合同在采购流程中扮演重要角色，客户可以部署我们的标准

或者高级解决方案，以便：

 ⊙ 采集、链接、访问和管理合同，以配合贵公司业务应用中的

供应商信息

 ⊙ 使用自动化工作流程，精简合同签署的审批流程

 ⊙ 创建报告，更多地学习有效合同以及需要续期的合同

标准解决方案

该解决方案提供了合同管理的核心功能。

以电子方式采集来自任何数据源的申请表

使用电子表单，在任何地点输入并提交申请表信息

扫描纸张合同或者对其进行电子采集

Perceptive Content 自动将申请表发送到适当的工作
流中，以便审批

Perceptive Content 自动采集表单并将其发出，以便
进一步处理和审批

将合同链接到业务应用中相关的供应商信息上

链接相关申请表、PO 和所有支持文档，创建一个完
整的记录

链接相关的申请表、PO 及所有支持文档，创建一个
完整的记录

Perceptive Content 通过工作流自动将合同发送到适
当地点，进行审批

一旦得到批准，Perceptive Content 将自动把申请表
发送到采购部门，以创建采购订单 (PO)

一旦获批，Perceptive Content 将把表单数据上传到
业务应用中，用以创建采购订单

立即查看合同及供应商的相关文档

通过采购和收货流程，即时访问相关信息

在整个采购和收货流程中，即时访问相关信息

即时访问所需合同，以执行合规或者其他作业

在整个流程中管理并跟踪合同

高级解决方案

在标准解决方案增加了高级技术，让您可以使用 Interact for 

Microsoft Office，协同创建、修改和管理合同——从您使用的日

常软件中，控制并跟踪每一个版本。数字签名还可以增强工作流

特性。
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应付账款 + 财务解决方案

供应商资格预审

Perceptive Software 还提供了供应商资格预审解决方案，以增强您

的采购策略，令其能够：

 ⊙ 采集纸质资格预审表格，并将其链接到业务应用中的供应商信

息中

 ⊙ 简化并组织整个公司内的供应商的处理和审批流程

 ⊙ 管理并跟踪资格预审表格，以便迅速解答供应商的问题

标准解决方案

我们的标准解决方案将采集供应商资格预审表格，将其链接到相关

的供应商记录。这样，您就可以在需要时，在自己的业务应用中即

时访问这些信息。路由规则和工作流让您可以轻松检查接收到的各

种表单，快速判断申请是否需要进一步明确信息，或者某家机构是

否是有效供应商。

高级解决方案

Perceptive eForms 技术可实现通过网页门户访问电子资格预审表

单的高级解决方案。供应商可以在线填写并提交表单，而表单将通

过工作流自动发出，进行快速处理。

可选的网络服务增强功能让该解决方案可以使用表单数据，自动创

建或者更新贵公司业务应用中的供应商数据。当某个资格预审表单

即将过期时，该系统还可以向供应商管理经理发出警示，或者使用

被保存的联络信息直接通知供应商。

分公司经理 Matt 需要从一个新供应商处订购一个
部件。他在公司的在线门户上填写了采购申请表和
供应商资格预审表格。

采购申请通过工作流被自动发送给大区经理 Jill。
当她批准后，信息被发到采购部门进行处理。

采购专员 Ed 收到请求并分配了新供应商，提示

Perceptive Content 将数据发到 ERP 系统。

供应商资格预审信息通过工作流自动发送到应付账
款部门进行处理。应付账款部门使用系统中的数据
在 ERP 系统中设置新的供应商。

ERP 系统使用该信息创建 PO，Perceptive Content
将PO链接到申请表上，Ed将PO发给新的供应商。

当收到部件时，收货文件将被直接采集到 Perceptive 
Content 中，并被链接到 PO 上。

只需轻轻一键，就可以

访问采购项目的所有相

关文档
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